附件2

工作人员年度考核评价登记表

（ XXXX  ）年度

	姓  名
	张   三
	性 别
	男/女
	出生年月
	XXXX年XX月

	单  位
	XXXX公司
	职    务
	XX岗位

	个人年终总结（表格需填满）




	

	考核人评语和等次意见
	合格/优秀

考核人签名：李四

XXXX年 XX 月 XX  日

	单位或（政府）负责人考评意见
	负责人签名 ：王五           单位公章

 XXXX年 XX 月XX  日


填表说明：

1、一律用碳素或蓝黑墨水填写，内容要具体、真实，字迹要端正、清楚；

2、考核等次：优秀、合格（称职）、不合格（不称职）三等；

3、此表一式二份，一份存入本人档案，一份由考核单位留存；

4、每年年底考核，次年3月份之前将此表送人才市场管理办公室存入本人档案。

